Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia 13/2021
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 158
im. Jana Kilinskiego

w Warszawie z dn. 31.08.2021 r.

Procedura organizacji pracy Szkoly Podstawowej nr 158
Im. Jana Kilinskiego w Warszawie
obowiazujaca w czasie zagrozenia epidemicznego

Podstawa prawna:

1. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2021 r. w sprawie
szczegolnych rozwiqzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID -
19 (Dz. U. poz. 983);

2. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2021 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 982)

3. Wytyczne MEIN, MZ i GIS dla szkot podstawowych i ponadpodstawowych
obowiqzujgce od 1 wrzesnia 2021 r.

I. Cel

Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji pracy Szkoly Podstawowej nr 158 w
Warszawie w zwigzku z zagrozeniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2 i okre§lenie
dziatan prewencyjnych majacych na celu uniknigcie rozprzestrzeniania si¢ wirusa.

ll.  Osoba odpowiedzialna za wdrozenie procedury
Dyrektor szkoty.

ll.  Postanowienia ogélne

1. Do szkoty moze przychodzi¢ tylko:

a) uczen/pracownik zdrowy, bez objawow wskazujacych na infekcje drog
oddechowych,

b) uczen/pracownik, ktorego domownicy nie przebywajg na kwarantannie,

¢) uczen/pracownik, ktorego domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub
w izolacji w warunkach domowych.

2. Uczen moze by¢ przyprowadzany do szkoly i z niej odbierany tylko przez
opiekunéw bez objawoéw chorobowych wskazujacych na infekcje drog
oddechowych. Osoba przyprowadzajaca ucznia doprowadza go do drzwi
wejsciowych, a odbierajaca oczekuje przed szkota lub w przedsionku szkoty.
W przedsionku nie mogg przebywac¢ wiecej niz 2 osoby.


https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2020/1394/D2020000139401.pdf
https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2020/1394/D2020000139401.pdf
https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2020/1394/D2020000139401.pdf
https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2020/1394/D2020000139401.pdf
https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2020/1389/D2020000138901.pdf
https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2020/1389/D2020000138901.pdf
https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2020/1389/D2020000138901.pdf

3. Przez objawy, o ktorych mowa w pkt. 1 rozumie sie:

podwyzszong temperature ciata (pomiar termometrem dotykowym 37,2°C -
37,9°C, bezdotykowym 38°C i wyzej),

bol glowy 1 migéni,

bol gardta,

kaszel,

dusznosci i problemy z oddychaniem,

uczucie wyczerpania,

brak apetytu.

4. Przebywanie osob z zewnatrz na terenie szkoty mozliwe jest tylko w wyznaczonym
przez dyrektora miejscu, spotkania na terenic szkoty odbywaja si¢ wylacznie
po wczesniejszym umowieniu si¢ (telefonicznie, przez e-dziennik lub e-mailowo)
przez zainteresowane osoby. Osoby przebywajace na terenie szkoly zobowigzane

sg do stosowania $rodkow ochrony osobistej (ostona nosa i ust, r¢kawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak). Procedura pobytu oséb z zewnatrz stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszej procedury.

5. Wychowawcy Kklasy i oddzialu przedszkolnego ustalajga sposoby szybkiej
komunikacji z opiekunami ucznia. Wzor listy, stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej
procedury. Kopi¢ listy z telefonami do kontaktu wychowawca przekazuje
do sekretariatu.

IV. Higiena i dezynfekcja

1.

o

Wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty zobowigzani sg do zachowania
dystansu spotecznego na terenie placowki - min. 1,5 m oraz przestrzegania
najwyzszych standardow higienicznych tj. czgstego mycia rak, w

szczegOlnosci po przyjsciu do szkoty, przed jedzeniem, po powrocie ze
$wiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.

Na terenie szkoty obowigzuja uczniow i pracownikow ogolne zasady higieny,
tj. ochrona ust i nosa podczas kaszlu i kichania, unikanie dotykania oczu, ust i
nosa oraz stosowanie indywidualnych $rodkow ochrony osobistej: noszenie
maseczek lub przyltbic w przestrzeniach ogolnodostepnych (korytarze, toalety
stotowka, szatnia, biblioteka, pokdj nauczycielski, pokdj nauczycieli
wychowania fizycznego, sekretariat, kadry).

Szkota wyposazona jest w $rodki dezynfekujgce niezbedne do odkazania
pomocy dydaktycznych i elementéw statych oraz §rodki do dezynfekcji rak.
Szkota wyposazona jest w bezdotykowy termometr.

Automat i Zrodetka wody zostaja wylaczone z uzytkowania.

Na terenie szkoly monitorowane sg codzienne prace porzadkowe, w tym przede
wszystkim utrzymanie czystosci w salach lekcyjnych, pomieszczeniach
sanitarno-higienicznych,  ciggach ~ komunikacyjnych,  powierzchniach
dotykowych — poreczach, klamkach i powierzchniach ptaskich, w tym blatach
w salach i w stotowce, klawiatury i wiacznikéw. Karta monitorowania
codziennych prac porzadkowych stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego



zarzadzenia.

7. Przed wejsciem do budynku szkoty obowigzuje dezynfekcja rak. Informacja
o takim obowigzku wraz z instrukcja zamieszczona jest przy wejsciu do
budynku.

8. Przy wejsciu do szkoty i w budynku szkoly, w szatni, przed stotowka, w
Swietlicy, przy toaletach, w pokoju nauczycielski, w sekretariacie umieszczony
jest srodek do dezynfekcji rak.

9. Przy wejsciu do szkoly umieszczone sg numery telefonow do wlasciwej stacji
sanitarno - epidemiologicznej, oddzialu zakaznego szpitala i stuzb
medycznych.

10. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone sg  plakaty
z zasadami prawidtowego mycia rak.

11. Kazda osoba przebywajaca na terenie szkoly zobowigzana jest posiadaé
maseczke lub przytbice. Szkota wyposazyla wszystkich pracownikow w §rodki
ochrony indywidualnej w postaci przytbic/maseczek. Szkota zapewnia
pojemniki
na odpady sanitarne (np.: na zuzyte maseczki oraz r¢kawiczki).

12. Z sali, w ktorej przebywaja uczniowie, usuwa si¢ przedmioty i sprzety, ktorych
nie mozna skutecznie umy¢, upra¢ lub zdezynfekowac. Przybory do ¢wiczen
(pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zajec¢ nalezy doktadnie
czysci¢ lub dezynfekowac.

13. Nauczyciel, prowadzac zajecia, nie przemieszcza si¢ po klasie. Lekcje
prowadzi zachowujac dystans 1,5 m od uczniow. Jesli chce podejs¢ do ucznia,
zaktada maseczke.

V. Organizacja pracy szkoly

1. Zapewnia si¢ takg organizacj¢ pracy szkoly, ktdra ograniczy gromadzenie si¢
poszczegbdlnych grup ucznidow na terenie szkoly oraz uniemozliwi czesta
zmian¢ pomieszczen, w ktoérych odbywajg sie zajecia.

2. Uczniowie z klas 0-3 wchodza/wychodza gtownym wejsciem do budynku (od
ul. Ciasnej) od godz. 7.00.

3. Uczniowie z klas sportowych 4-8 wchodza/wychodza wejsciem A od strony
boiska od godz. 7.30.

4. Uczniowie klas ogolnych 4-8 wchodza/wychodzg wejsciem B od strony boiska
od godz. 7.30.

5. Pracownicy pedagogiczni, niepedagogiczni oraz pracownicy administracji
i obstugi wchodza/wychodzg do szkoty wejsciem B od strony boiska.

6. Uczniowie klas 0, 1b, 1c przebieraja si¢ w szatni na parterze, a uczniowie klas
la oraz klas 2 — 8 przebieraja si¢ w szatni na poziomie -1 w wyznaczonych,
oznakowanych boksach.

7. Zajecia dla dzieci z oddziatu przedszkolnego odbywaja si¢ na parterze, dla
uczniow klas 1-3 na | pietrze, dla uczniéw klas 4-8 na Il pietrze.

8. Korytarze na I i II pigtrze podzielone sg na oznakowane strefy: ,strefa klas
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.
23.
24,
25.

26.

a)

ogolnych” 1 ,,strefa klas sportowych”.

W ciaggach komunikacyjnych i na schodach obowigzuje ruch prawostronny;
Uczniowie, w miar¢ mozliwosci organizacyjnych, przebywaja w tej samej sali
1 majg przypisang jedng fawke. Wyjatki moga stanowi¢ zajecia W pracowniach
oraz wychowanie fizyczne.

W klasach 1-3 przerwy organizuje nauczyciel stosownie do potrzeb uczniow,
jednak nie rzadziej niz co 45 min, a wyjScie na korytarz nastepuje wedlug
wczesniej ustalonego harmonogramu.

Z placu zabaw korzystajg klasy pierwsze i oddzial przedszkolny wedtug
wczesniej ustalonego harmonogramu.

Uczniowie Kklas 4 - 8 podczas przerw przebywaja na korytarzu lub boisku
szkolnym wedlug wczes$niej ustalonego harmonogramu.

Uczniowie klas 4-8 w przestrzeniach wspdlnych, w szatniach i podczas przerw
na korytarzu, noszg maseczki/przytbice.

Rodzice uczniéw nie wchodza na teren szkoty.

Uczniowie oddziatu przedszkolnego sa przyprowadzani do szkoly miedzy
godz. 7.30 a 8.00.

Uczniowie klas 1-3, w miar¢ mozliwosci sg przyprowadzani do placowki
od godz. 7.30 i odbierani do godz. 17.30. W szczegdlnych przypadkach, jesli
dziecko bedzie przyprowadzone w godz. 7.00 -7.30 lub pozostanie w placowce
do godz. 18.00, pozostanie pod opieka wychowawcy Swietlicy.

Uczniowie klas 1 - 8, ktorzy zostang przyprowadzeni lub przyjda do szkoly
po godz. 7.30, po wyjsciu z szatni udaja si¢ bezposrednio na pigtro, gdzie,
wedlug planu, beda mieli lekcje. Uczniowie, ktorzy przychodza na inng
godzing, powinni przyjs¢ do szkoly nie wcze$niej niz na przerwe
poprzedzajaca pierwsza, wedhug planu, lekcje.

Po skonczonych lekcjach lub zajeciach dodatkowych uczniowie klas 4-8
niezwtocznie opuszczajg szkote.

Sale lekcyjne oraz czgsci wspolne beda wietrzone co najmniej raz na godzine,
w zwigzku z tym uczen powinien posiadaé przy sobie ciepte ubranie
(np.: bluze, sweter).

Uczen posiada wlasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga
znajdowac si¢ na stoliku szkolnym ucznia lub w plecaku.

Uczen nie udostgpnia innym uczniom swoich podrgcznikdéw i przyborow.
Uczen nie powinien zabiera¢ ze soba do szkoty zbednych przedmiotow.
Szkola organizuje zajecia w Swietlicy i bibliotece szkolnej zgodnie z
Regulaminami opracowanym na czas zagrozenia epidemicznego.

Szkotla organizuje treningi zgodnie z procedura, ktora stanowi zalacznik nr
4 do niniejszej procedury.

Szkola organizuje zajecia wychowania fizycznego zgodnie z opisanymi
zasadami:

nauczyciele wychowania fizycznego w klasach 4 - 8 organizuja lekcje
korzystajac z boiska szkolnego oraz prowadza jak najwigcej zaj¢¢ na otwarte]
przestrzeni, ograniczajac ¢wiczenia i gry kontaktowe i zastepujac je innymi;
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b) nauczyciel wychowania fizycznego kontroluje wymiane grup W Szatni
(obowiazuje regulamin szatni i korytarza przy sali gimnastycznej);

C) uczen na lekcji wychowania fizycznego oprocz stroju (koszulka, spodenki,
buty), musi posiada¢ ciepte okrycie np. dres sportowy;

d) uczniowie i nauczyciele przed rozpoczeciem lekcji wychowania fizycznego oraz
po powrocie z boiska szkolnego czy wycieczki dezynfekujg rece (pojemniki do
dezynfekcji znajduja sie przy sali gimnastyczne;j);

e) przedmioty i sprzety znajdujace si¢ w sali gimnastycznej, ktorych nie mozna
skutecznie umy¢, upra¢ lub dezynfekowac, zostaja usunigte lub zabezpieczone
tak, by uniemozliwi¢ do nich dostep;

f) przybory do ¢wiczen (pifki, skakanki, obrgcze) wykorzystywane podczas zajgé
sg czyszczone lub dezynfekowane na biezaco;

g) w salach gimnastycznych sprzet sportowy oraz podtogi sa myte detergentem
lub/i zdezynfekowane a pomieszczenia i korytarze czesto wietrzone.

27. W szkole dostepny jest gabinet pielegniarki szkolne;.

28. W szkole wydzielone jest izolatorium.

29.W pokoju nauczycielskim obowigzuje nakaz noszenia maseczek.
Niedopuszczalne jest pozostawianie jedzenia i picia oraz innych rzeczy na
stotach i szafkach.

30. Wszystkie sprzety kuchenne w pokoju nauczycielskim bgda systematycznie
CzyszCzone a pomieszczenie wietrzone.

VI. Przygotowywanie i wydawanie positkow

1. Przed wejsciem do stotowki nalezy zdezynfekowac rece.

. Positki wydawane sg zmianowo, dla kazdej grupy osobno.

Miedzy stolikami zachowana jest odlegtos¢ 1,5 m.

Po kazdej grupie blaty, stoty, krzesta beda dezynfekowane.

Pracownicy stotowki obstuguja w maseczkach oraz r¢kawiczkach.

Uczniowie korzystajg ze stotowki wedtug wyznaczonego harmonogramu.
Uczniowie i inni pracownicy szkoty przychodza do stotéwki w maseczce
I zdejmujg je po zajeciu miejsca przy stoliku.

No ok owon

VII. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia

1.

3.

Jezeli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowac je w
izolatorium.

Dziecko w izolatorium znajduje si¢ pod opiekg wyznaczonego pracownika
szkoty.

Dziecku nalezy zmierzy¢ temperature ciata:

e jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — nalezy
(powiadomi¢ rodzicoOw ucznia w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka ze
szkoty/placowki) i przypomnie¢ o obowigzku skorzystania z porady medycznej,
e jezeli pomiar termometrem innym niz bezdotykowy wynosi pomiedzy 37,2°C-



37,9°C — nalezy powiadomi¢ rodzicow ucznia i ustali¢ ewentualng koniecznos$¢
sposobu odebrania ze szkoly.

Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany telefonicznie o wystapieniu u
dziecka niepokojacych objawow 1 jest zobowigzany do pilnego odebrania
dziecka.

5. Rodzic po odebraniu ze szkoty dziecka z objawami chorobowymi, ma obowigzek
poinformowania dyrektora o wyniku badania ucznia przez lekarza.

6. Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o podejrzeniu zakazenia ucznia.

7. Rodzice dzieci z klasy ucznia, u ktérego podejrzewa si¢ zakazenie, telefonicznie

lub przez e — dziennik informowani sg o zaistnialej sytuacji.

8.

9.

Obszar, w ktorym poruszal si¢ i przebywal uczen, poddany zostanie
gruntownemu sprzataniu.

Dyrektor szkoty informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego i organ prowadzacy o zaistniatej sytuacji.

10. Dyrektor szkoty stosuje si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac
pod uwagg zaistnialty przypadek.

11. Dyrektor sporzadza notatke ze wskazaniem dokltadnej daty oraz przebiegu

dziatan.

VIIl. Procedura szybkiego powiadamiania szkoly o chorym uczniu

1.

Rodzic/opiekun prawny dziecka natychmiast informuje dyrektora szkoty droga
telefoniczng, mailowg lub poprzez e-dziennik o potwierdzonym zachorowaniu
na COVID-19 dziecka lub jakiegokolwiek innego cztonka rodziny
pozostajacego we wspdlnym gospodarstwie domowym.

Rodzic/opiekun prawny dziecka natychmiast informuje dyrektora szkoty o
objeciu kwarantanng z powodu COVID-19 dziecka lub jakiegokolwiek cztonka
rodziny pozostajgcego we wspdlnym gospodarstwie domowym.

Dyrektor szkoty powierza nadzorowanie sytuacji zarazonego COVID-19 lub
przebywajacego na kwarantannie ucznia lub cztonka rodziny pozostajacego we
wspolnym  gospodarstwie =~ domowym  szkolnemu = koordynatorowi
bezpieczenstwa az do zakonczenia sprawy.

Rodzic/opiekun prawny dziecka informuje dyrektora szkoty o wyzdrowieniu lub
o zakonczeniu kwarantanny z powodu COVID-19 ucznia lub cztonka rodziny
pozostajacego we wspdlnym gospodarstwie.

Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktory zauwazy u dziecka objawy infekcji, nie
bedace potwierdzonym przypadkiem zachorowania na COVID-19, powinien o
tym fakcie niezwlocznie poinformowac¢ wychowawce klasy poprzez dziennik
elektroniczny, droga mailowg lub telefoniczna.

Wychowawca klasy przekazuje informacje o uczniu z objawami infekcji
szkolnemu koordynatorowi bezpieczenstwa i nadzoruje sytuacj¢ az do momentu
jego powrotu do catkowitego zdrowia.

Uczen z objawami infekcji nie bierze udziatu w zajgciach organizowanych przez
szkote, pozostaje w domu.



8. Rodzic/opiekun prawny informuje o wyzdrowieniu dziecka wychowawce klasy
poprzez dziennik elektroniczny, droga mailowa lub telefonicznie.

9. O fakcie wyzdrowienia wychowawca klasy informuje szkolnego koordynatora
bezpieczenstwa.

IX.  Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoly
1. Pracownik, ktory w czasie pracy zauwazyl u siebie objawy chorobowe typu:
goraczka, uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, bole
glowy, bole migsni niezwlocznie informuje o tym dyrektora szkoty, ktory
podejmuje nastepujace dziatania:

a) odsuwa pracownika, od petionych obowigzkéw i izoluje go w odrebnym,
przygotowanym do tego celu pomieszczeniu;

b) zachowujac bezpieczng odlegtos¢, przeprowadza wywiad z pracownikiem
i biorgc pod uwagg uzyskane informacje zaleca kontakt z lekarzem lub wzywa
pogotowie ratunkowe wskazujac, ze objawy pracownika moga Swiadczy¢
o zakazeniu SARS-CoV-2;

c) do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy;

d) o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik
niezwtocznie informuje dyrektora szkoty;

e) Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywal pracownik nalezy bezzwlocznie
podda¢ gruntownemu sprzataniu,

f) kazdy pracownik powinien poddac si¢ pomiarowi temperatury ciata w razie
uzasadnionej potrzeby;

g) pracownicy z objawami choroby nie moga przychodzi¢ do pracy;

h) dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organ
prowadzacy 0 zaistniatej sytuacji;

i) dyrektor szkoly stosuje si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac
pod uwagg zaistniaty przypadek;

J) Dyrektor sporzadza notatke ze wskazaniem doktadnej daty oraz przebiegu
dziatan.

X. Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szKkoly.

1. Dyrektor informuje  Panstwowego Powiatowego  Inspektora
Sanitarnego o  zaistnialej sytuacji 1 w porozumieniu z organem
prowadzacym, po uzyskaniu pozytywne] opinii sanepidu, podejmuje
stosowng decyzje o zamknigciu placéwki/ zmianie modelu ksztatcenia lub
innych $rodkach prewencyjnych.

2. Dyrektor szkoty o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia informuje
organ prowadzacy i1 kuratora o$wiaty zgodnie ze schematem procesu
komunikowania si¢ w sytuacjach kryzysowych dotyczacych jednostek
systemu oswiaty;

3. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor szkoty
stosuje si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
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XI.

przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage
zaistniaty przypadek.

4. Dyrektor sporzadza notatke ze wskazaniem doktadnej daty oraz przebiegu
dziatan.

5. Nalezy ustali¢ liste¢ osoéb przebywajacych w tym samym czasie w czgséci
pomieszczenia lub jego catosci, w ktorym przebywata osoba zakazona.

Postanowienia koncowe

1.

© N oA

Kazdy pracownik szkoty oraz rodzic ucznia ma obowigzek zapoznania si¢
procedura.

Procedura bedzie udostepniona na stronie internetowej szkoty oraz przestana
do wiadomosci rodzicow przez e-dziennik.

W przypadku zaobserwowania niepokojacych objawdéw bezzwtocznie nalezy
powiadomi¢ telefonicznie Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w
m.st. Warszawie, ul. Jana Kochanowskiego 21, 01-864 Warszawa

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w m.st. Warszawie, ul. J.
Kochanowskiego 21,
01-864 Warszawa, kontakt:

Infolinia dla obywatela ws. kwarantanny i zdrowia - 222 500 115

Numer informacyjny czynny w godz. 8:00-16:00 - 22 32 58 958,

Kontakt do biura podawczego - 22 31 07 900

Adres email:_koronawirus@pssewawa.pl

Zastrzega si¢ zmian¢ procedury w przypadku objgcia terenu, na ktérym
znajduje si¢ szkola strefa zotta lub czerwona, a takze zmiany wytycznych
przez Ministra Edukacji Narodowej,
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